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CAIET DE SARCINI

1. Obiectul Caietului de sarcini 

Elaborarea designului grafic şi editarea Raportului Anual 2010 al Băncii de Economii S.A. (conform anexei la prezentul caiet ).

2. Modalitatea de participare la concurs

· Invitaţia şi caietul de sarcini vor fi publicate pe site-ul băncii www.bem.md  la compartimentul „Info BEM”//Tendere;
· Companiile participante la concurs (în continuare „Ofertanţii”) vor expedia ofertele sale, conform Anexei Nr. 1 şi tuturor condiţiilor menţionate în prezentul caiet de sarcini, în adresa Băncii de Economii (în continuare „Beneficiar”) către comisia de tender la adresa indicată în punctul 12;
· Se vor accepta ofertele de la companiile înscrise la concurs, care pot asigura îndeplinirea tuturor lucrărilor stipulate în Anexa nr. 1 la prezentul caiet;
· În conformitate cu ofertele primite, banca va determina câştigătorul concursului.
3. Documentele obligatorii
Date despre participant – confirmate prin ştampila şi semnătura Ofertantului;

· Denumirea şi adresa juridica a firmei;

· Copia certificatului de înregistrare a întreprinderii;

· Copia certificatului de atribuire a codului fiscal;

· Lista lucrărilor similare efectuate anterior pentru alte companii cu o suma nu mai mica de 50,000 lei (min.3);
· Mostre de hârtie propuse de companiile participante pentru:
· Coperta Raportului Anual;
· Corpul Raportului Anual;

· Rapoartele financiare ale băncii, ce sunt plasate la sfârşitul Raportului Anual (cu preferinţă hârtia să fie de tipul hârtiei creponate, cu gramajul de min. 100 gr. – max. 150 gr.)

·  Scrisori de recomandare de la alţi parteneri (minimum 3 recomandări);
· Oferta lucrărilor cu condiţiile, stipulate în anexa la prezentul Caiet de sarcini; 
4. Preţul 
Preţul va fi constituit din 3 componente:
· Preţul creativului şi a designului grafic (inclusiv designul copertei, interiorul raportului, mini CD-ului). 
· Preţul de tipar al Raportului Anual (cu includerea obligatorie a preţului pentru procurarea şi înscrierea Raportului anual pe mini CD).
· Alte componente de preţ (bonusuri, reduceri, etc.) 
Note: 

· Costul lucrărilor va fi prezentat în MDL.

· Costul va include TVA şi alte taxe aferente serviciilor prestate. 
5. Termenii de executare


Termenul de executare şi livrare a lucrărilor este stabilit pînă la data de 18 aprilie 2011. 
6. Modalitatea şi condiţiile de plată

Banca de Economii nu va analiza ofertele care vor solicita achitarea plăţii în avans 100%. Condiţiile de plată urmează a fi stipulate în oferta prezentată de către fiecare participant la concurs. 
7. Modalitatea şi condiţiile de livrare

Modalitatea şi condiţiile de livrare vor fi specificate în contractul de prestare a serviciilor cu posibilitatea livrării producţiei de către Ofertant la depozitul băncii, 
în baza 
facturilor de expediţie.
8. Perioada de validitate a ofertei 

Perioada de validitate a ofertelor va include numărul de zile calendaristice din data 
prezentării ofertelor până la anunţarea câştigătorului de către bancă.

9.  Verificarea ofertelor anticipat  evaluării 
· Fiecare Ofertant poate prezenta doar ofertă completă, în conformitate cu Anexa Caietului de sarcini;
· Beneficiarul va examina ofertele în scopul determinării completitudinii lor, dacă nu au fost comise unele erori în calculare, dacă cerinţele solicitate au fost puse la dispoziţie, dacă documentaţia a fost corect sigilată sau stampilata, dacă ofertele sunt în general în ordine. 
· Oferta determinată ca fiind în mod substanţial necorespunzătoare poate fi respinsă de către Beneficiar şi nu poate fi ulterior concordată de către Ofertant corectând discordanţa;
· Beneficiarul poate neglija discordanţele sau iregularităţile minore a unei oferte care nu influenţează evaluarea acesteia ţinând cont de preţul sau componentele tehnice ale ofertei. 
10. Alte condiţii 
· Beneficiarul poate declara că concursul nu a avut loc, în cazul necorespunderii ofertelor primite cerinţelor prevăzute în documentaţia de concurs. 
· Beneficiarul îşi rezervă dreptul incontestabil de a declara rezultatele concursului nule fără comunicarea motivelor Ofertanţilor.
· Beneficiarul îşi asuma dreptul de a negocia condiţiile contractului şi costul lucrărilor cu câştigătorul concursului.
· Beneficiarul va semna contract şi va colabora doar cu compania câştigătoare pentru  îndeplinirea tuturor lucrărilor stipulate în Caietul de sarcini şi Anexa Caietului de sarcini la prezentul concurs.
· Beneficiarul îşi asumă dreptul de a prezenta spre semnătură parţilor varianta contractului său.
11. Date despre prezentarea ofertelor.
· Ofertele împachetate şi sigilate trebuie să fie prezentate de către participanţii la adresa specificată şi nu mai târziu de data şi ora indicată în punctul 12.
· Orice ofertă primită de Beneficiar mai târziu de termenul - limită indicat în punctul 12  va fi nedeschisă, respinsă şi returnată Ofertantului.
12. Ofertele vor fi primite de la reprezentanţii companiilor participante la concurs până la: 
Data: “15_” martie 2011
Ora: 
15.00
Locul: Oficiul Central al Băncii de Economii S.A. din mun. Chişinău, str. Columna 115, , et. 2, Anticamera. 


Informaţii de contact:  tel.: 022/ 218-221, e-mail: gemma.popic@bem.md
Anexa nr. 1
Raport Anual 2010

	
	Specificări
	Parametri tehnici
	Costul lucrărilor/termini

	1
	Cantitatea
	250  buc.

	2
	Formatul A4
	Lăţimea – 21,5 cm,  înălţimea 28,5 cm 

	3
	 Alte specificări
	Pagini RA – 56  (28 foi) cu gramaj 110-130 gr/m3
Pagini adiţionale din calc cu gramaj 120-150 gr/m3 – 16 (8 foi),
Pagini din hârtie lucioasă – 8 pag. (4 foi) cu gramaj max. 150 gr/m3

Total pagini  -84 (42 foi) 

	4.
	Tiparul Raportului Anual 2010 şi înscrierea lui pe mini CD
	 

Costul în MDL.

	4.1.
	a). Coperta  
	Coperta din hârtie mată cu tipar-full color cu  aplicări:

- seriografie cu Argintiu  (dim.: 14x 14 cm); 

- UF lac parţial,

Hârtie gramaj copertă 280-300 gr/m3
- imprimare în relief a logotipului sau denumirii, 
- inserare logotip şi text rechizite faţă - verso în Argintiu
- aplicare buzunar pentru fixarea mini CD pe coperta 3 interior
	

	4.2.
	b). Corpul
	Hârtie mată sau lucioasă pentru toate paginile corpului.

- Gramaj - 110 - 130 gr/m3;  

- Tipar full color 4+4;
- Imprimare UV lac parţial pe fotografiile din pagini;

- Incorporat folii de calc netransparent între pagini;

gramaj – 120 -150 gr/m3;
Tipar pe calc 4+0.
	

	4.3.
	c).   Înscrierea 

       pe mini CD
	Adaptarea şi înscrierea variantei electronice a RA în formatul PDF pe mini CD.

Procurarea cantităţii de 250 mini CD.

Imprimarea color a designului  pe mini CD culori 4+0.

Incorporarea discurilor pe coperta 3 interior  RA 
	

	5.
	Elaborarea creativului şi a lucrărilor de design pentru Raportul Anual  inclusiv:

     - coperta Raportului Anual 2010,

     - interiorul şi paginile adiţionale,

    -  prelucrarea  şi adaptarea fotografiilor la calitatea de tipar ;

    -  designul imaginei de pe mini CD;
	Costul în MDL.

	6
	 TOTAL COST  include:

 p. 4, 5 din această anexă, inclusiv TVA, alte taxe aferente acestor servicii.
	Costul în MDL.

	7.
	 Condiţiile de plată oferite: 
	 

	8.
	Termenii de îndeplinire a lucrărilor 
	 zile lucrătoare


Ex. Gemma Popic

Şef  Secţie Marketing
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